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107年度臺南市政府
「綠能旗艦領航產學研聯盟研發推動計畫-地方鏈結型」

(南科綠能SBIR計畫)

期中說明會

107年10月02日
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簡報大綱
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1. 期中作業時程

2. 期中作業說明
• 期中作業簡介

• 期中作業格式下載

• 期中作業上傳

• 期中作業細項說明

 工作報告

 會計報告(含會計憑證)

 會計查核注意事項

 工作紀錄簿

 期中訪視

 共同研發注意事項

4. 結案作業說明

3. 變更作業說明
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壹、期中作業時程
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計畫
期程

網路上傳

期中報告
期中訪視

(108/2/12~)

網路上傳

結案報告

執行12個月計畫
(107/08~108/07)

 (1/15前繳交期
中報告，2月
進行期中訪視)

 實地訪查
 現場繳交期中報告紙

本

 (8/15前繳交結
案報告，8-9月
進行結案審查)
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期中作業時程(2/2)
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貳、期中作業說明
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•期中作業簡介

•期中作業格式下載

•期中作業上傳

•期中作業細項說明
 工作報告

 會計報告(含會計憑證)

 會計查核注意事項

 工作紀錄簿

 期中訪視



Copyright 2018 ITRI 工業技術研究院

繳交時間 繳交資料 繳交方式 注意事項

108/01/15前
1. 期中工作報告電子檔

(word)

2. 期中會計報告電子檔
(excel)

上傳至SBIR計畫管理系統系
統 https://sbirtn.itri.org.tw/

1.先上傳電子檔，期中訪
視當天繳交書面資料。。

2. 請依計畫書之「工作項
目」及「查核點」內容，
於工作報告具體化、量化
化，並詳實填報計畫執行
之實際狀況。

3. 期中報告內容以當期之
時程為範圍；結案報告應
包含全程計畫之內容。

4. 期中報告請以雙面影印，
且無需膠裝。

期中訪視
(108/2/12~)

1. 期中工作報告紙本
2. 期中會計報告紙本
3. 期中訪視簡報

紙本資料2份

4. 會計憑證正本及影本
5. 專戶存摺內頁

紙本資料1份

4.工作紀錄簿 (膠裝成冊)
期中訪視查閱正本
(每ㄧ成員ㄧ本)

期中作業簡介

 工作報告、會計報告、工作紀錄簿格式請至網站下載
(https://www.tainan-sbir.org.tw)。
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https://www.tainan-sbir.org.tw/
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點選文件下載→點選107年執行階段

期中作業格式下載

8

於臺南市政府SBIR網站下載各階段所需文件(https://www.tainan-sbir.org.tw)
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期中作業上傳
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(網址：https://sbirtn.itri.org.tw/)

106年度107年度
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期中作業細項說明
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 工作報告

 會計報告(含會計憑證)

 會計查核注意事項

 工作紀錄簿

 期中訪視

 共同研發注意事項
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如：107SBIR-綠能XX 號

工作報告
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一、計畫實施方法
(一) 計畫書之全程甘特圖及查核點

(二) 執行過程與成果說明(請配合原計畫書之工作項目及查核點順序逐項說明)

(1)查核點編號：A1

執行過程說明(可附上相關資料、圖表、測試數據以佐證)：

執行成果說明(可附上相關資料、圖表、測試數據以佐證)：

(2)查核點編號：A2

執行過程說明(可附上相關資料、圖表、測試數據以佐證)：

執行成果說明(可附上相關資料、圖表、測試數據以佐證)：

(以此類推)

(3)查核點編號：B1

執行過程說明(可附上相關資料、圖表、測試數據以佐證)：

執行成果說明(可附上相關資料、圖表、測試數據以佐證)：

(以此類推) 撰寫要點：

 須依查核點順序說明清楚

 如有委外報告請放置於附件

撰寫要點：
須依查核點順序說明清楚
並提供相關資料佐證已達查核點目標
如有委外報告請放置於附件
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1.項目(1)請依照計畫書「預定進度與查核點」中「預定進度」之「工作項目」填寫。

2.項目(2)請依照內容請依照計畫書「預定查核點說明」之「查核點內容」填寫，並以
文字列點說明實際執行情形與完成進度。

3.項目(3)請針對未符合原計畫內容及預定進度之工作項目，以列點方式填寫差異說明。

4.請依計畫項目多寡增刪表格列數。

分項計畫(1) 查核點內容(2)
是否符合計畫內
容及預定進度

是V 否X

檢討與建議(3)

(二者之間差異之原
因與改善之建議)

A1. XXX系統
內容規劃

資料庫欄位說明文件X份(欄位
包含XXX、XXX)

XX技術研發應用系統操作測試

內容：

一、XXX流程說明

測試方法：

1. 首先，在系統中XXXXXX

 因XXXXXX，可
能於XXXXXX出
現 問 題 ， 及
XXXXXX測試上
有 XXXXX 狀況。
預計XXX進行更
改與修正XXX，
並於XXX前在進
行第四次測試。

A2.XXX

B1.XXX

二、執行情形及差異分析
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三 .計畫變更相關資料

(一) 一般變更(有變更時才須提報)

-填寫變更表

-檢附相關說明資料

(二) 重要變更(核准函、變更表及相關資料)

-提供核准函文

-檢附相關說明資料(變更表及相關資料)

四 . 附件(例如委外報告、專利檢索報告)

如:委外報告須列有委外單位名稱及執行期間

(註:結案報告中委外報告封面亦同)

參閱計畫變更說明
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資料期間：民國107 年 08 月 01 日  至    年   月    日

公司負責人: 計畫主持人: 主辦會計: 填表人：

（蓋章或簽名並註明日期）

計畫編號:                  號

(請輸入計畫名稱)

本公司具結本執行工作報告所填報資料皆屬實，如有不實或虛報，願負一切法律責任

公司名稱：

107年度臺南市「綠能旗艦領航產學研聯盟研發推動計畫-地方鏈結型」(南科綠能SBIR計畫)

□期中會計報告          □結案會計報告

公

司

章

負責

人章

會計報告-封面(1/13)

請填寫基本資料

15

依各期間填寫：
期中會計報告 - 107/08/01~107/12/31
結案會計報告 - 107/08/01~108/07/31

如：107SBIR-綠能XX 號
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 107年度臺南市「綠能旗艦領航產學研聯盟研發推動計畫-地方鏈結型」(南科綠能SBIR計畫)

會計報告-計畫經費彙總表(2/13)

※填寫簽約核定金額

16

※系統自動代入

將封面資料填寫完成，計畫編
號、、資料期間、公司名稱、
計畫名稱等訊息會自動代入

※系統自動代入

※系統自動代入
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會計報告-人事費表(3/13)

※需與工時記錄表合計
及投入比率一致 ※填寫勞保投保金額

或就業保險金額

投入計畫比例 = 8月參與計畫時數/8月公司工作總時數 =108/168 = 0.642857…

依計畫比例計算之薪資= 投入計畫比例x薪資=0.642857… x22,000 = 14,142       

 107年度臺南市「綠能旗艦領航產學研聯盟研發推動計畫-地方鏈結型」(南科綠能SBIR計畫)
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會計報告-工時紀錄表(4/13)

※依據貴公司實際工作總時數
填寫(各家公司狀況不同)

※只要有參與此專案的
時間，都需填寫工時
記錄表

18

 107年度臺南市「綠能旗艦領航產學研聯盟研發推動計畫-地方鏈結型」(南科綠能SBIR計畫)
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會計報告-人事費憑證(5/13)

19

※人事費憑證

(附上計畫期程內每月勞保或就業保險名單，以示證明)

1. 計畫書中已編列或已報備更替聘用之人員，方可列報人事費。

2. 計畫書所列成員(含研究人員、計畫聯絡人、會計)需為公司正式員工。

3. 5人以上公司請附勞工保險投保單位被保險人名冊或被保險人投保資料明細。

4. 5人以下公司請提供就業保險資料。

5. 計畫期中查訪與期末查核，需提供每月投保資料與執行成員之扣繳憑單。

6. 研究開發案參與計畫之執行成員均應據實填寫工作紀錄簿。

需可見“被保險人姓名”與”投保薪資”
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107年度臺南市「綠能旗艦領航產學研聯盟研發推動計畫-地方鏈結型」(南科綠能SBIR計畫)

材料費 單位：元

使用日期 傳票號碼 發票日期 發票編號 供應商 發票品名 對照計畫書所列項目 數量 單位 金額 付款憑證
對照編號
（註3）

107年10月

107.10.5 1071002001 107.10.1 AB12345678 20 個 18,000 零用金 1

107.10.18 1071006002 107.10.14 AB13145676 20 件 10,000 CK123456 2

小計 28,000 

107年11月

107.11.12 1071108005 107.11.5 BC22001122 1 盒 3,000 零用金 3

107.11.20 1071112001 107.11.10 BF21013233 1 箱 9,000 CK123456 4

107.12.01 庫存領取 106.12.01 BB22222211 匯款

小計 12,000 

會計報告-材料費表(6/13)

20

1.傳票 (會
計科目為-
研發費用)

2.發票或收
據(單據有貴
公司統編)

3.請與發票品
名相符，如是
英文請在後面
填寫(中文)

4.請與計
畫書編列
項目相符

6.付款憑證：
A.開票：
填-支票號碼
B.匯款：
填-匯款
C.零用金：
填-零用金

品名若為英文請於發票上加註中文名稱。例如：品名為 PARSOL 
1789(丁基甲氧基二苯甲醯基甲烷) ”

1 2 3 4 65

5.數量/單位
/ 金額：請
填實際使用
之數量 / 單
位/金額
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會計報告-材料費憑證(7/13)材料費-編號：1

• 發票或收據；發票及領料單：

• 付款憑證(開票、匯款、零用金)：

• 傳票：

付款憑證：
1. 如開票：支票影本及甲存對帳單/

支票簽收單及甲存對帳單
2. 如匯款：匯款單
3. 如零用金：現金簽收單

發票或收據
1. 國內：發票或收據
2. 國外：進口結匯單據與INVOICE

傳票：
1. 傳票會計科目為-研發費用
2. 請於核准/會計/製表人處簽章

南科綠能SBIR計畫補助
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案例分享

1.核銷數量超出原計畫書編列

需辦理計畫變更，若無，則數量超出之合計金額歸自籌款

2.發票開立之單位與計畫書不符

(1)請提供單位數量計算表，並以換算後之單位及數量填報
(2)提供出貨單佐證
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※材料費憑證

1. 發票或收據日期均應在計畫執行期間內，品名應與計畫書所

列相符或足以辨識為計畫所列項目。

2. 不含模具、冶具、夾具等屬固定資產之設備及辦公所需事務

性耗材。

3. 加工費用應屬研發服務直接相關零組件之委外勞務費，若材

料在購入時，同時包含加工費用，應將加工費分離後僅列報

原材料費用。

4. 材料為「庫存領取」則需附「領料單」及「庫存流量單」。

5. 購入材料為「共通性器材應提供」 則需附「領料單」，且材

料費明細表內則需列「領料費用」。

6. 傳票會計科目為-研發費用，且核准/會計/製表人處需簽章。

7. 發票正本請蓋「南科綠能SBIR計畫補助」章。

8. 營業稅不得報支。(報銷金額請填未稅金額)

9. 所有款項均應於計畫執行結束後2個月內須支付完成。

會計報告-材料費憑證(8/13)
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會計報告-設備使用費表(9/13)

24

=每月攤提
使用費*本
期投入比率

• 需與設備使用記錄表投入比率一致
=設備投入時數/貴公司工作時數

財產編號 設備名稱
對照計畫書所

列項目
取得日期

  取得原價

(A1)

數量

(E)

預留殘值

(B)

耐用年

數

( C )

未折減餘額

(D)

每月攤提使用費

(A1-B)XE/(C*12)

本期投入比

率
本期使用費

對照項目

(請打勾標出)

107年08月
(1)10600015 射出成型機 射出成型機 106.1.15 1,143,000 1 143000 7 559,000 11,904 0.64 7,652 財產目錄

(2)10600033 加工機 加工機 106.11.2 810,000 1 74000 10 778,000 6,133 0.52 3,212 財產目錄
107年09月

(1)10600015 射出成型機 射出成型機 106.1.15 1,143,000 1 143000 7 559,000 11,904 0.64 7,652 財產目錄

(2)10600033 加工機 加工機 106.11.2 810,000 1 74000 10 778,000 6,133 0.45 2,774 財產目錄

107年度臺南市「地方產業創新研發推動計畫」(地方型SBIR)

                          一、設備使用費--已有設備(剩餘使用年限不等於0)                   單位：元

財產編號 設備名稱
對照計畫書所

列項目
取得日期

  取得原價

(A1)

數量

(E)

預留殘值

(B)

每月攤提使用費

DXE/24

本期投入比

率
本期使用費

對照項目

(請打勾標出)

107年08月

(1)9600002 研磨機 研磨機 96.6.1 80,000 1 5000 166 0.17 28 財產目錄

未折減餘額

(D)

4,000

                          二、設備使用費--已有設備(剩餘使用年限為0)                        單位：元

財產編號 設備名稱
對照計畫書所

列項目
取得日期 數量(E)

每月攤提使用費

A1XE/60

本期投入比

率
本期使用費 對照編號

107年08月

(1)1070801 工業用電腦 工業用電腦 107.8.01 1 1,333 1.00 1,333 3

107年09月

(1)1070801 工業用電腦 工業用電腦 107.8.01 1 1,333 0.48 634 380,000

未折減餘額

(D)

80,000

80,000

                                      三、設備使用費--新增設備                             單位：元
  取得原價

(A1)

80,000

 107年度臺南市「綠能旗艦領航產學研聯盟研發推動計畫-地方鏈結型」(南科綠能SBIR計畫)
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設備名稱 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 合計
投入

比率

107年08月

舊有設備-剩餘年限不等於0

(1)10600015 射出成型機 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 104 0.62

(2)10600033 加工機 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 60 0.36

舊有設備-剩餘年限等於0

(1)9600002 研磨機 8 8 8 2 3 29 0.17

新購設備

(1)1070801 工業用電腦 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 168 1.00

64 60 40 40 40 40 64 40 84 20 40 40 40 44 36 48 32 32 16 12 32 28 32 24 24 12 12 28 34 37 4 4180 25.13

註1.當月正常使用總時數:     8月: 168 小時 9月: 168 小時 10月: 168 小時 11月: 168 小時 12月: 168 小時 1月: 168 小時

2月: 168 小時 3月: 160 小時 4月: 160 小時 5月: 160 小時 6月: 168 小時 7月: 168 小時

註2.當月正常使用總時數與人員上班時數相同；若設備為24小時開機者，則以24小時*當月日數，計算當月正常使用總時數。

註3.投入比率   =       投入小時的合計                   (以1.00、0.80小數點兩位表示)

                            當月正常使用總時數

註4.每月投入比率最高為1.00。

註5.攤提設備名稱請參照計畫書所編列設備。

107年度臺南市「地方產業創新研發推動計畫」(地方型SBIR)

設備使用記錄表

財產編號

合   計

會計報告-設備使用紀錄表(10/13)

25

※依據貴公司實際工作總時數
填寫(各家公司狀況不同)

『新設備』須附上發票、
傳票與付款憑證以示證明

 107年度臺南市「綠能旗艦領航產學研聯盟研發推動計畫-地方鏈結型」(南科綠能SBIR計畫)
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會計報告-設備費憑證(11/13)

26

請附上最近一期財產目錄，一份即可。

• (會計師簽證或報稅報表之財產目錄)
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會計報告-設備維護費表&憑證
(12/13)

財產編號 設備名稱
對照計畫書

所列項目

購入成本

(取得原價)
傳票日期 傳票號碼 發票日期 發票編號 發票品名 數量 單位 金額 付款憑證

對照編號

107年08月

(1)9500015 射出成型機 射出成型機 800,000 107.08.05 10708005 107.08.5 CD200102 射出成型機 1 個 2,500 零用金 1

107年12月

(1)9500015 射出成型機 射出成型機 800,000 107.12.5 10712005 107.12.5 CD200102 射出成型機 1 個 2,500 零用金 1

5,000

108年01月

(1)9500015 射出成型機 射出成型機 800,000 108.01.01 10801001 108.01.01 CD200110 射出成型機 1 個 1,500 零用金 2

108年07月

(1)9500015 射出成型機 射出成型機 800,000 108.07.02 10807002 108.07.02 CD200110 射出成型機 1 個 1,500 零用金 2

3,000

8,000

                                             設備維護費                                 單位：元

107年度臺南市「地方產業創新研發推動計畫」(地方型SBIR)

107年度合計

108年度合計

合      計

※注意事項：
1. 維護費須附上

 發票或收據(正本請蓋「南科綠能SBIR計畫補助」章)
 傳票(請於核准/會計/製表人處簽章)
 付款憑證(計畫執行結束後2個月內支付完成)

• 如開票：支票影本及甲存對帳單/支票簽收單及甲存對帳單
• 如匯款：匯款單
• 如零用金：現金簽收單

2. 對照編號請填入
3. 品名需與發票品名一致，如是英文請在後面填寫(中文)
4. 營業稅不得報支。

 107年度臺南市「綠能旗艦領航產學研聯盟研發推動計畫-地方鏈結型」(南科綠能SBIR計畫)
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單位：元

付款期數 傳票日期 傳票號碼 發票日期 發票編號 對照計畫書項目名稱 金額 付款憑證
對照編號

(註6)

第1期 1070805 1070805001 1070805 AB12345678 車尾角落噴嘴裝置計算流體力學模擬 60000 支票(支票號碼) 1

第2期 1070805 1070805001 1070805 AB12345678 車尾角落噴嘴裝置計算流體力學模擬 50000 支票(支票號碼) 1

110,000      

第1期 1081005 1081005001 1081005 AB12345689 控制電路板設計 640000 匯款 2

640,000      

合       計 750,000            

107年度臺南市「地方產業創新研發推動計畫」(地方型SBIR)

技術引進及委外研究費

1.技轉(委託)項目名稱:

3.合約期間:

5.付款方式：

2.技轉(委託)對象：

4.合約總額：

107年度合計

108年度合計

※需填寫資料

28

※注意事項：
1. 委託研究費須附上

 發票或收據(正本請蓋「南科綠能SBIR計畫補助」章)
 傳票，會計科目為-研發費用。(請於核准/會計/製表人處簽章)
 付款憑證(計畫執行結束後2個月內支付完成)

• 如開票：支票影本及甲存對帳單/支票簽收單及甲存對帳單
• 如匯款：匯款單
• 如零用金：現金簽收單

2. 對照編號請填入
3. 「對照計畫書項目名稱」需與計畫書內「委託項目名稱及內容簡介」一致
4. 發票品名需與計畫書內「委託項目名稱及內容簡介」一樣
5. 發票金額若大於契約簽訂金額，須辦理計畫變更
6. 營業稅不得報支。

會計報告-技術引進及委託研究費表
&憑證(13/13)

 107年度臺南市「綠能旗艦領航產學研聯盟研發推動計畫-地方鏈結型」(南科綠能SBIR計畫)
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案例分享

1.發票品名與計畫書所列項目核對不符者

2.報表填列金額含稅

營業稅不得列入核銷

不得列入核銷

3.發票開立之日期於計畫期間外

不得列入核銷

 本案南科綠能SBIR計畫
廠商會計作業列支之發票或
領據，日期須於計畫期間
 執行12個月-

107年8月1日~108年7月31日
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• 所有計畫支出發票、收據開立日期請在計畫期間內，
否則無法核銷。

• 正本請加蓋「南科綠能SBIR計畫補助」章，若該筆支
出單據同時列報其他政府補助計畫，則應附上分攤表
以示區別。

• 所有材料款項與委託研究費於計畫執行結束後2個月
內須支付完成。

• 本計畫須與學研機構合作，簽約廠商於計畫執行中，
若辦理委託合作單位變更，其變更後合作單位需為學
校或法人研究機構。

• 廠商若有同時申請其他政府補助計畫時，請務必確認
無重覆列報之情形。

30

會計查核注意事項
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• 記錄參與計畫員工之研究記錄、實驗記錄、會議摘要、
個人心得、發現及創意等，俾保障研究成果以為未來可
能之智財權申請、糾紛時之佐證

目的

• 執行專案補助計畫之研發人員適用對象

• 研發人員分別撰寫1份

• 使用長久保留筆跡之書寫工具書寫

• 若以黏貼方式記錄，須於黏處親自簽名蓋章

• 記錄錯誤時請用筆刪去並簽名，不可使用修正液或撕毀

撰寫方式

• 定期送上一層主管見證，若遇重大發現、發明、
心得或創意等應即送請見證

見證時機

工作紀錄簿(期中與結案查核)

31

• 常見錯誤：撰寫人/見證人為同一人；未填寫主題/撰寫日期；
黏貼處/修正處未簽名；紀錄簿未膠裝；未一人使用一本紀錄簿
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工作紀錄簿

注意
1.裝訂成冊(膠裝)
2.每位計畫成員一本
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期中訪視

現場查核流程為：廠商簡報→現場實地查核

查核重點：

1.計畫查核重點:

(1)實施方法、預定進度及查核點、計畫執行現況、制度面或執行面改善情形。

(2)可被查核或驗證之階段執行成果(成品/半成品亦可)

2.財務查核重點:

(1)經費支出各項費用清單、憑證與會計報告
(2)專戶動支情形

33

繳交時間 期中作業 繳交方式 注意事項

期中訪視
(108/2/12~)

1. 期中工作報告

2. 期中會計報告

3. 期中訪視簡報

• 簡報上傳至SBIR計畫管理
系統系統
https://sbirtn.itri.org.tw/

• 資料準備各2份

• 蓋章處請蓋章

• 簽名處請簽名

• 每間廠商皆會
安排訪視。

• 訪視處為廠商
公司登記/研
發處。

• 計畫執行地需
在臺南市內

4. 會計憑證正本及影本 查閱正本及繳回憑證影本1份

5. 專戶存摺內頁 影本1份

6. 工作紀錄簿
(膠裝成冊)

查閱正本(計畫成員1人1本)

https://sbirtn.itri.org.tw/
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共同研發注意事項

34

時間 由主導公司負責
由主導及協同公司

各別負責
注意事項

簽約階段

• 統一彙整並回覆委員意見，修
正簽約計畫書，進行簽約

• 統一彙整協同公司請款資料，
由主導公司函文至市府請款

• 各別申請專戶，填
寫請款資料(領據)

• 協同廠商需配合主
導廠商提供資料

期中執行
階段

• 變更作業統一由主導公司函文
至市府辦理

• 工作報告繳交作業統一由主導
公司彙整

• 各別填寫會計報告
與整理核銷憑證

• 協同廠商需配合主
導廠商提供資料

期中訪視
• 訪視地為主導公司，協同公司

配合出席
• 各別提供會計帳務

等相關資料
• 協同廠商需配合主

導廠商一同出席

結案階段

• 統一彙整並回覆委員意見，修
正結案報告，進行結案作業

• 統一彙整協同公司請款與孳息
資料，由主導公司函文至市府
請款與繳交孳息

• 各別提供會計帳務
等相關資料

• 各別填寫請款資料
(領據)與孳息繳交
金額

• 協同廠商需配合主
導廠商相關作業並
一同出席審查會議
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參、計畫變更作業

35
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計畫變更程序

研發人員及待聘人員替換

材料項目/用量變更

研發設備項目變更表

來
函
申
請
重
大
變
更

委員審
查變更
事項

審查結果
函知廠商

技術引進及轉委託研究項目變更

計畫主持人變更

預定進度及查核點變更

計畫技術指標功能規格變更

計畫開發期間變更

計畫終止或解除

公司負責人、名稱或地址等變更 來函備查 市府存查

一般變更
於期中/結案報告

一併附上

36

廠商 市府

市府審核存查

計畫辦公室廠商提出申請

檢附變更類別表及說明資料電子檔
予計畫辦公室，以利委員審核
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工作
項目

時間點 應備文件 作業方式 說明事項

一般變更

1. 於變更發生30日內
提出變更申請，並
經核准後始生效。

2. 變更申請最後期限
為執行間屆滿之30

日前提出。

各項變更類別表 1.檢附相關變更類
別表及說明資料
e-mail至計畫辦公
室。
2.附於期中/結案報
告

1. 與原核定計畫
書內容不符，
即應辦理變更
作業。

2. 變更項目應符
合計書原定目
標不減及補助
經費不增之原
則。

3. 應依規定之格
式敘明變更內
容，並詳述變
更理由。

重要變更

1. 於變更發生30日內
提出變更申請，並
經核准後始生效。

2. 變更申請最後期限
為執行間屆滿之30

日前提出。

1. 計畫變更申請函
2.  各項變更類別表

1.檢附變更類別表
及說明資料電子檔
e-mail至計畫辦公
室。
2.待委員同意後，
函送相關變更類別
表及說明資料，函
文市府(均含附件)。

公司負責
人、名稱
或地址等
變更

隨時 至市府申請變更相
關文件(如：核准
函…等)

來函備查 市府存查

計畫變更作業說明

37

臺南市政府SBIR網站下載各階段所需文件
(https://www.tainan-sbir.org.tw)
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計畫變更作業使用文件

38

變更情形
申請
函

各項變更類別表
其他相關
文件資料

一般
變更

研發人員替換、待聘人員聘任
及人月數變更（計畫主持人除外）

研發人員替換、待聘人員聘
任及人月數變更表 ※請依變更

項目性質
提出必要
相關資料，
補充說明
變更之必
要性。

重要
變更

1.消耗性器材及原材料項目／用量
變更 

消耗性器材及原材料項目／
用量變更表

2.研發設備／維護變更  研發設備變更表

3.技術引進、委託研究項目變更
（金額、內容或對象） 

技術引進及委託研究項目變
更表

4.計畫主持人變更  計畫主持人變更表

5.預定進度及查核點變更  預定進度及查核點變更表

6.計畫技術指標功能規格變更  相關說明資料

7.計畫開發期間變更 
開發期間變更表、預定進度
及查核點變更表

8.計畫終止或解除  相關說明資料

9.公司之負責人、電話或地等變更 
檢具核准變更登記及相關文
件

10.其他非屬一般變更項目  相關說明資料

註：1.各類變更表中變更前內容須依原計畫書內容之擬變更項目撰寫。
2.變更作業請於計畫結案前一個月完成。

(12個月結案廠商於6/14前提出，逾期不受理。)
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肆、結案作業說明

39
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結案作業流程

限
期
改
善
或

補
交
資
料

不通過

計畫執行期間結束後15日內
1.上傳結案報告草案(須附委外成果報告書)

及會計報告至系統
(https://sbirtn.itri.org.tw/)

2.函文經發局提報結案報告書(郵寄)

結案審查通過後15日內，依審查結果
提出修訂後結案報告及會計報告

經委員同意結案後，於正式函文經發
局請領結案補助款項時，須檢附會計
師簽證報告書正本。

請款或經費結餘返還，以及孳息繳
回等，請依規定辦理並應檢附相關
文件(相關格式詳見網站計畫結案
階段)

40

計畫執行
結束

繳交結案報告
草案

審查會議

依審查結果辦
理相關事宜

繳交正式版結案報告
(含會計師簽證報告)

委員書審

通過

辦理請款

結案

委員
書審

不
通
過

通過

結 案 流 程 注 意 事 項

會計師查證時，請依
據會計師需求提供相
關資料。

https://sbir.iware.com.tw/
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• 臺南市政府於廠商執行計畫中或結案後進行績效評

估時，廠商應無條件配合，以增進本計畫對產業升

級及經濟發展之效益。

• 廠商有義務及責任於本計畫結束後3年內，配合臺

南市政府之要求提供本計畫執行成效之相關資料，

及配合本府辦理推廣本計畫研究成果之展覽及宣導

活動。

成效追蹤
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註:申請須知-伍、其他原則與注意事項第十三條規定
「廠商計畫結束後三年內，如未依規定填報成效追蹤或經多次催繳皆未
回覆之情形者，本府將特別註記此狀況並於廠商再次申請計畫時，列為
審核評分參考項目之一。」
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• 相關計畫管考原則，請廠商務必詳細閱讀申請須知

、計畫管考作業手冊、期中說明會簡報等相關通知

訊息資料。

• 針對管考作業，若有任何疑問，請向聯絡窗口詢問

，計畫辦公室將以輔導角度，協助廠商相關作業。

• 結案審查會議當天請務必準備齊全，具體說明執行

狀況並提出佐證說明如何達成查核點，以避免因執

行不符簽約計畫書承諾之事項而因此扣款。

重要提醒

42
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聯絡窗口

臺南市政府經濟發展局
(產業發展科)

計畫辦公室

詹淑華

73001臺南市新營區民治路36號
(民治市政中心)

電話：06-6322231#6070

傳真：06-632-4270

E-Mail：
chanshuhua@mail.tainan.gov.tw

電話：06-3847022  鄭伃君小姐

電話：06-3847014 胡學琳小姐

傳真：06-3847184 

地址：709台南市安南區工業二路31號服務館302室
(南創園區)

E-Mail：Tainan_sbir@itri.org.tw

臺南市SBIR計畫管理系統：https://sbirtn.itri.org.tw/

(作業上傳區↑)

臺南市SBIR網站：https://www.tainan-sbir.org.tw

(文件下載區↑)
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感謝指教
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